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ART. 1  
 

FINALITA’ E FUNZIONE DELL’ASILO NIDO 

 
L ’Asi lo Nido è un serviz io soc ia le d i  interesse pubbl ico che, ne l  quadro del la  
pol i t ica de l la famigl ia ,  concorre ef f icacemente al l ’educazione e formazione de l  
bambino ed è r ivol to a l le seguent i  f ina l i tà:  
 
 accogl iere i  bambini  d i  età f ino a i  t re anni.  Non può cost i tu ire causa d i  

esclus ione nessuna minorazione psico-motor ia e sensor ia le;  
 col laborare  con la famig l ia a l  f ine d i  favori re l ’a rmonico sv i luppo de l la  

personal i tà infant i le;  
 agevolare le donne faci l i tandone l ’accesso al  lavoro nel quadro del le par i  

opportunità,  
 
E’  luogo d’ informazione e formazione permanente sia  per  i  gen itor i ,  s ia per g l i  
operator i  del l ’Asi lo.  
 
 
 

ART. 2  
 

COMPOSIZIONE COMITATO DI GESTIONE E ATTRIBUZIONI 

 
1. I l  Comitato per la gest ione del l ’Asi lo Nido è composta da:  
 

 Sindaco o suo de legato;  
 n.3 consig l ie r i  d i  cui  1 designato dal la minoranza; 
 n.3 rappresentant i  de i  genitor i  de i  bambin i  utent i  de l  serviz io,  indicat i  

dal l 'assemblea dei gen itor i ;  
 n.1 rappresentante designato dal  persona le del l 'As i lo 
 pediatra regolarmente iscr i t to a l l ’o rd ine de i medici  ped iat r i ;  

 
2. Funge da Segretar io/a i l  rappresentante del personale.  

 
3. I  genitor i  durano in  carica per tut to i l  periodo di  f requenza dei f ig l i ;  i  

rappresentant i  del  personale vi  r imangono per un anno, mentre i  consig l ier i  
restano in carica  per tut ta la dura ta del mandato.  
 

4. I l  Comitato è nominato dal la Giunta Comunale.  I l  Presidente è e let to in seno 
al lo stesso Comitato  nel la sua pr ima r iunione e l 'e lezione viene r innovata ogni  
qualvolta,  per qua ls iasi  mot ivo,  s i  p roceda al la sost i tuz ione di  uno o più  
component i .  In caso d i  pari tà dei vot i  è e let to i l  p iù anziano di  età.  La pr ima 
convocazione del Comitato è ef fet tuata dal  Sindaco o suo delegato.  
 

5. Al Comitato sono at t r ibu i te le funz ioni  previs te dal l ’art .12 del la L.R.  
15.01.1973, n.3,  e ss.mm. e i i .  
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ART. 3  
 

UTENZA 

 
1. Hanno di r i t to a l l ’ iscr iz ione al l ’As i lo Nido i  bambin i  d i  età da sei mesi f ino a t re  

anni.  
 

2. I l  bambino che abbia compiu to t re anni può r imanere al  Nido in at tesa del la  
ammiss ione a l la Scuola Materna a l  massimo f ino al l ’ in iz io  del nuovo anno 
scolast ico.  
 

3. La presenza d i  handicap f is ic i  e ps ichic i  non cost i tu isce causa di  esclusione.  
 
 
 

ART. 4  
 

ISCRIZIONI  

 
MODALITA’  DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE 

 
Le domande di  ammissione, da red igere su model lo a l legato al  presente  
regolamento e dist r ibu i to dal l ’u f f ic io scuo le,  devono essere presentate presso i l  
Munic ip io ,  nei seguent i  per iodi:  
 Dal 1°  a l  30 maggio di  ogni anno per g l i  inseriment i  a part i re da set tembre  
del l ’anno di  r i fe r imento 
 Dal 1° al  31 ot tobre per g l i  inser iment i  da marzo del l ’anno success ivo.  
Gl i  inseriment i  da marzo in poi verranno ef fet tuat i  solo in caso di  u l ter iore  
disponib i l i tà d i  post i  vacant i  a segu ito esaurimento eventua le l ista d ’at tesa.  
Resta inteso che, comunque, la r ichiesta di  iscr iz ione che non ha trovato 
accogl imento nel l ’anno scolast ico di  r i fe r imento,  dovrà essere r ipresentata per  
l ’anno scolast ico successivo,  nei te rmin i  d i  cui  sopra.   
La giunta si  r iserva la  facoltà d i  valutare,  vol ta per vo l ta e solo in presenza di  
d isponib i l i tà d i  post i ,  eventual i  r ichieste di  inserimento presentate  al  d i  fuori  de i  
termini  d i  cui  sopra.  
Le domande incomplete e non regolar izzate nei termin i  r ichiest i  dagl i  uf f ic i  
comunal i  non verranno prese in consideraz ione ai  f in i  d i  pred isposiz ione del la  
graduator ia.  
Ad avvenuta r icezione del la conferma del l ’ iscr iz ione, i l  r ichiedente dovrà   
corr ispondere,  ent ro 10 giorn i  da l la stessa e comunque, pr ima de l l ’ inserimento de l  
bambino/a,  pena la decadenza dal l ’ iscr iz ione, i l  pagamento di  una quota di  
importo par i  a l la tar i f fa mensi le r ich iesta a seconda del la fascia d i  col locaz ione,  
che sarà compensata con i l  p r imo mese di  f requenza e che non sarà rest i tu i ta in  
caso di  r inuncia a l l ’ iscr iz ione dopo l ’avvenuto versamento.  
In caso d i  inser imento post ic ipato,  non dovuto a causa d i  fo rza maggiore ,  r ispetto  
a l la data indicata nel la  domanda di  iscr iz ione, sarà dovuta una quota mensi le pari  
a l  50% d i que l la  dovuta,  a garanzia  del mantenimento de l posto,  per  tut to i l  
periodo d i  r i ta rdo, da versarsi  entro 7 g iorn i  dal l ’avvenuto inserimento.  
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DOCUMENTAZIONE A CORREDO DELLA DOMANDA DI AMMISSIONE 
 

 Autocert i f icaz ione at testante la composiz ione del nucleo fami l ia re  e la sua      
residenza.  

  Dichiarazione del datore di  lavoro at testante la s i tuaz ione lavorat iva,  sede e  
orar io d i  lavoro dei genitor i .  

 Dich iarazione ISEE (solo per i  resident i  nel  comune di  Forno Canavese, solo      
per r ich iedere r iduzione tar i f fe).  

  Cert i f icaz ioni sanitar ie at testant i  lo  s tato generale d i  sa lute.  
  Elenco del le vacc inazioni ef fet tuate,  agg iornato al l ’u l t ima ef fet tuata.  
  Eventual i  cer t i f icat i  medici  at testant i  lo  s tato d i  d isab i l i tà a i  sens i  del la legge 

104/92 e ss.mm. e  i i . .  
  Ogni a l t ro documento at testante part icolare  stato d i  necessi tà (d ichiarazione 

del Tr ibunale in caso di  genitor i  separat i  o in carcere,  del l ’equ ipe di  zona in  
caso di  hand icap ps ico-f is ico,  del l ’ospedale in caso di  grave stato d i  sa lute d i  
un genitore,  ecc. ).  

  In sost i tuz ione de i document i  suddett i ,  può essere prodotta  autocert i f icazione 
ai  sens i del DPR 445/2000 e del l ’art .  18 – commi 2 e 3 – Legge 241/90. 

      La fa ls i tà de l le autodichiaraz ioni presentate darà luogo al la revoca del  
provved imento d i  ammissione.  

 
La presentaz ione del la domanda di  ammissione comporta  l 'accettazione 
incondizionata de l presente regolamento.  
I  modul i  d i  iscr iz ione possono essere r i t i rat i  presso l ’uf f ic io scuola  del comune d i  
Forno Canavese o  scar icat i  da l  s i to  internet  del comune, a l l ’ ind ir izzo:  
www.comune.fornocanavese.to. i t / .     
 
 
 
 

ART. 5  
 

CRITERI DI SELEZIONE 

 
Si  ind iv iduano 2 t ipo logie d i  utent i :  
A. bambin i  resident i  nel  comune di  Forno Canavese;  
B. bambin i  non res ident i  nel  comune di  Forno Canavese (compres i i  f ig l i  de i  

d ipendent i  Az iende di  Forno convenzionate e  Comuni convenzionat i ) ;   
 

In entrambi i  casi  è data pr ior i tà asso luta a i  f requentant i ,  per i  qual i  non dovrà  
essere r ip resentata  la domanda per g l i  ann i success iv i ,  f ino al  termine del c ic lo;  
 

E’  prev ista la poss ib i l i tà d i  f requenza a tempo parzia le del serv iz io ,  come da orar i  
indicat i  ne l  success ivo art .  7,  con le seguent i  prec isaz ioni:  
 
1. l ’accettaz ione del le r ichieste d i  f ru iz ione a tempo parz ia le del  serv iz io è  

subordinata a l la  d isponibi l i tà d i  post i ;  
 

2. le  r ichieste di  iscr iz ione a tempo pieno avranno precedenza r ispetto  a quel le d i  
iscr iz ione a tempo parzia le.  
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In entrambi i  cas i ,  verrà st i la ta,  dal Comitato d i  Gest ione, una graduatoria per i  
nuovi iscr i t t i  res ident i ,  come sopra specif icato,  in base a i  cr i te r i  sot to indicat i :  
a. bambin i  con minoraz ioni f is iche, ps ichiche e sensor ia l i                                     

Cert i f icate dai  serviz i  competent i               Pr ior i tà assoluta   
b. bambin i  con ent rambi i  genitor i  con lavoro a tempo pieno        punt i  20 
c. bambin i  con un geni tore con lavoro a t .p.  e uno part  t ime        punt i  15 
d. bambin i  con un so lo genitore occupato            punt i  10 
e. bambino con frate l l i  o sorel le f requentant i  i l  n ido         punt i    5  

 
 
3. I l  punteggio di  cu i  a l le let tere b) e c) v iene raddoppiato in caso di  vedovanza o  

di  ragazza/o madre/padre,  genitore in stato d i  detenzione,  genitore separato  
 
4. La col locaz ione in graduatoria d ipende da l punteggio  ot tenuto;  i  bambin i  

saranno ammessi a l  n ido per ord ine di  graduatoria.  
 
5. I  predett i  cr i te r i  pot ranno essere modif icat i  e/o integrat i  con del iberazione d i  

g iunta comunale,  sent i to i l  comitato d i  gest ione. 
 

6. Nel r ispetto dei  cr i te r i  d i  cui  sopra verrà predisposta graduatoria per i  
bambin i     non res ident i ,  con precedenza:  

a)  per i  f ig l i  de i  resident i  nei  Comuni convenzionat i ,  
b)  per i  f ig l i  d ipendent i  del le Az iende di  Forno convenzionate.  

 
7. Qualora via  s ia un’eccedenza di  domande r ispetto a i  post i  d isponibi l i  verrà  

compi lata un’apposita l is ta d ’at tesa con i  cr i ter i  su espost i ,  cui  at t ingere per  le  
nuove ammission i  

 
 
 

ART. 6  
 

ORARIO E CALENDARIO DI APERTURA DEL SERVIZIO 

 
1. L’Asi lo Nido r imane aperto dal  lunedì  a l  venerdì ,  da l le ore 7,30 al le  ore 18,30 

con tempi e modal i tà d i  cu i  a l  successivo art .  7;  
 

2. I l  ca lendar io del serviz io è così  determinato :  
 in iz io del l 'anno scolast ico,  d i  norma,  i  p r imi g iorn i  del mese d i  set tembre;  
 chiusura l imitata a i  so l i  g iorni  d i  fest iv i tà;  
 massima apertura consent i ta ( f ino a l  31 lugl io)  
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ART. 7  
 

ORARIO DI ENTRATA E DI USCITA DEI BAMBINI  

 
TEMPO PROLUNGATO 

 
 ENTRATA :   

l ’ ingresso dei bambin i  a l  matt ino è prev isto dal le ore 7,30 al le ore 9 ,30.  
Non saranno accettat i  a l t r i  orar i  d i  entrata,  se non in occas ioni part icolar i  ed 
autor izzat i  p revent ivamente (vaccinazion i,  v is i te mediche specia l is t iche) d i  
vol ta in vo l ta.  

 
 USCITA :   

l ’usci ta  dei bambin i  a l  pomer iggio è prev ista dal le ore  17,00 al le ore  18,30 
 
 
 
TEMPO ORDINARIO 

 
 ENTRATA :   

l ’ ingresso dei bambin i  a l  matt ino è prev isto dal le ore 7,30 al le ore 9 ,30.  
Non saranno accettat i  a l t r i  orar i  d i  entrata,  se non in occas ioni part icolar i  ed 
autor izzat i  p revent ivamente (vaccinazion i,  v is i te mediche specia l is t iche) d i  
vol ta in vo l ta.  

 
 USCITA :   

l ’usci ta  dei bambin i  a l  pomer iggio è prev ista dal le ore  16,15 al le ore  16,40 
 
    
TEMPO PARZIALE  
 
 MATTINO (con mensa):   entrata dal le 7,30 al le 9.30 uscita  a l le 13.30 
 MATTINO (senza mensa):  entrata dal le 7.30 al le 9.30 uscita  a l le 11.30 
 
 
Gl i  o rar i  d i  cu i  sopra possono subi re var iazioni solo  nei seguent i  casi :  
 
1. Nel periodo d i  materni tà e per tut to i l  p r imo anno di  v i ta de l bambino, in cui  i l  

genitore usufru isce,  per legge, de l l 'o rar io r idot to,  è poss ib i le l ’usci ta a l le ore  
16,00, prev ia comunicazione scr i t ta a l  responsabi le de l serv iz io.  

 
2. RITARDI :  s i  raccomanda la massima puntual i tà nel  r ispetto del le fasce 

di  entrata  e d i  usc i ta  dei bambini .  Questa  regola va r ispettata per i l  buon 
funzionamento de l Nido: in iz io del le at t iv i tà dei bambin i  ed organizzaz ione 
del la cuc ina per la fascia d i  entrata ,  presenza di  personale r idot to per la 
fascia d i  usci ta.  

 
3. In caso d i  r i ta rdi  p revedibi l i  e g iust i f icat i ,  è necessario avvisare  i l  g iorno pr ima 

oppure entro le ore  9,00 del g iorno stesso.  
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4. In caso di  r i t i ro ant ic ipato e mot ivato,  dovrà essere prevent ivamente f i rmato  
l ’apposito modulo forni to dal le puericul t r ic i .  

 
 
 

ART. 8  
 

FREQUENZA 

 
1. Possono frequentare l ’Asi lo Nido i  bambini  u t i lmente inseri t i  in  graduatoria:  i l  

loro inserimento avviene: 
-  nel mese di  SETTEMBRE per le iscr iz ion i ef fet tuate dal 1°a l 30 MAGGIO,  
-  nel mese di  MARZO per le iscr iz ioni ef fet tuate dal 1° a l  31 OTTOBRE.  

In presenza di  post i  vacant i  g l i  inser iment i  potranno essere e f fet tuat i  anche in  
periodi  d ivers i  da quel l i  indicat i ,  ma comunque, non ol t re l ’u l t ima sett imana d i  
g iugno del l ’anno sco last ico di  r i fe r imento  e solamente se confermata 
l ’ iscr iz ione anche per  i l  success ivo anno scolast ico con in iz io dal mese di  
Settembre.   

 
2. L’accettazione de l posto assegnato o l ’eventuale r i f iu to devono essere 

confermat i  per iscr i t to.  
 
3. La frequenza pot rà in iz iare soltanto quando saranno state concordate le 

modal i tà d i  inserimento con la famig l ia.  
 
4. Data l ’ importanza educat iva  del l ’ inserimento  al  Nido s i  pongono col presente  

art icolo una ser ie d i  regole ai  genitor i  e s i  indiv iduano dei moment i  
organizzat i ,  così  s inte t izzat i :  

 
a. Assemblea pre l iminare con i  gen itor i .  

Tale momento ha lo  scopo di  creare  un pr imo approcc io t ra Nido e  famig l ie,  
d i  portare a conoscenza i  genitor i  del  rego lamento interno,  
del l ’organizzaz ione de l Nido ed af f rontare  i  problemi legat i  a l l ’ inserimento  
del bambino in p iena col laborazione.  

b. Col loquio indiv iduale  gest i to in tempi  d iversi  dal la educatr ice e  
compi laz ione del la scheda anamnest ica.  
Quest i  moment i  sono f inal izzat i  a stabi l i re un rapporto con i l  geni tore ed a 
raccog l ie re più informazioni poss ib i l i  sul le carat ter ist iche, abi tudin i  e stor ie  
personal i  de l  bambino (a l imentaz ione, svezzamento,  svi luppo ps ico-f is ico,  
problemi d i  t ipo psicologico).  

c. Scagl ionamento set t imanale del l ’ ingresso dei bambini  a l l ’ in iz io del la  
f requenza.  
Con un numero r idot to d i  bambin i  e genitor i  r isu l terà poss ib i le a l le  
educatr ic i  favor ire un più veloce inserimento  dei b imbi e stab i l i re rapport i  
p iù approfondi t i  con le  famig l ie .      

d. Gradual i tà del l ’ inserimento del bambino.  
I l  bambino deve avere la possib i l i tà d i  conoscere e di  assimi lare  
gradualmente le ab itud in i  e le regole del  Nido. 
Gl i  operator i  s i  r iservano una tabel la d i  f requenza del le pr ime due 
sett imane.  

e. Intervento de l genitore .  
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Deve essere una persona ben conosc iuta dal bambino a inser ir lo ed a  
guidarlo  nel la scoperta  del nuovo ambiente.  
In questo modo i l  bambino rassicurato,  acquisterà più ve locemente 
famig l ia r i tà con la st ru t tura,  che sarà  percep ita come “amica” ed accettata  
e conosc iuta anche dai  famig l ia r i .  
La presenza de l genitore v iene ass icurata in ogni nuovo momento che i l  
bambino af f ronta al  Nido (at t iv i tà ,  pranzo, sonno, ecc.),  mentre  
successivamente se ne r ichiede so lo la reperib i l i tà.  

 
5.   Negl i  orar i  d i  usc i ta previst i ,  i  bambini  potranno essere af f idat i  esclus ivamente 

ai  genitor i  o a persone da quest i  designat i  per iscr i t to a l  momento 
del l ’ inserimento.  Ogni  modif ica,  anche temporanea, del le persone incar icate  
deve essere prevent ivamente comunicata per iscrit to ,  a l  persona le del n ido.  
La persona autor izzata dovrà quind i essere presentata dai gen itor i  munita d i  
delega scr i t ta e documento di  r iconoscimento val ido.  
Nel caso di  af f idamento giudiz ia le  ad uno solo dei genitor i  o ad al t ra persona,  
l ’a f f idatar io dovrà es ib ire i l  p rovvedimento legale di  af f idamento.  
Per part icolar i  at t iv i tà,  qual i  usci te  sul  te rr i to r io  che prevedano l ’uso di  mezzi  
verrà pred isposto apposito modulo d i  autor izzaz ione che dovrà essere 
sot toscri t to dai gen itor i  o da ch i eserc i ta la potestà genitor ia le.  

 
6.    La f requenza a l  Nido deve avere carat tere di  cont inuità.  
 
7.  I l  D ipart imento  di  Prev idenza de l l ’ASL vig i la  sul  r ispetto  del le norme di  

s icurezza degl i  ambient i ,  d i  prevenzione del le infezion i,  d i  ig iene del  
personale,  de i local i ,  degl i  arred i e del le suppel let t i l i  nonché su l la  produzione 
degl i  a l iment i  e su l la  loro somminist razione nonché su ogni a l t ra at t iv i tà  
ef fet tuata nel n ido.  
In caso d i  accer tament i  che r ivel ino inconvenient i  e /o manchevolezze saranno 
immediatamente adottat i  g l i  opportuni provvediment i  per la r imozione degl i  
inconvenient i  r iscont ra t i .  

 
8. I  genitor i  possono r i t i rare dal la f requenza i l / la  lo ro bambino/a,  pr ima del la 

scadenza del l 'anno scolast ico,  facendone r ichiesta scr i t ta  a l l 'u f f ic io gest ione 
asi lo n ido del Comune di  Forno Canavese.  I l  r i t i ro ant ic ipato,  con re lat ivo  
esonero dal pagamento del la quota mensi le d i  contr ibuzione dovuta,  sarà  
autor izzato da l la  Giunta Comunale,  sol tanto ove lo s tesso venga r ichiesto  
entro e non ol t re i l  30 apr i le  d i  ogni anno (seppur r i fe r i to  a i  mesi d i  
maggio/g iugno e lugl io).  In caso d i  r i t i ro ant ic ipato (non dovuto  a causa di  
forza maggiore) non autor izzato e/o non comunicato ent ro i l  te rmine d i  cu i  
sopra,  sarà comunque dovuta la tar i f fa d i  contr ibuz ione mensi le per i l  periodo 
intercorrente t ra la data del r i t i ro e la f ine del l 'anno sco last ico.  
In caso di  r i t i ro ant ic ipato,  per qua lunque mot ivo ,  non essendo più  
f requentante al  31 lug l io del l ’anno scolast ico di  r i fer imento,  s i  perde i l  d i r i t to  
a l la conservaz ione del posto:  è necessar io pertanto r ip resentare la so la  
domanda entro la f ine  del mese di  Agosto per la r ip resa del la f requenza nel 
mese d i  Settembre.  

 
9.   Si  procederà al la d imiss ione d’uf f ic io,  con comunicazione scr i t ta,  nei seguent i    

casi :  
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-  mancato in iz io de l la  f requenza, nel periodo indicato,  senza a lcun preavv iso 
e senza giust i f icato mot ivo  

-  r ipetute inosservanze del le regole e/o de l le  norme de l n ido segnalate dal  
personale  

-  mancato pagamento di  t re ret te consecut ive  
 

 
 

ART. 9  
 

RETTE DI FREQUENZA 

 
1. La quota di  partec ipazione è stabi l i ta  periodicamente dal la  Giunta 

Comunale ,  con at to del iberat ivo che ne s tabi l isce anche le modal i tà  d i  
pagamento.  

 
2. Le tar i f fe verranno d i f ferenzia te in base al le t ipologie d i  utenza di  cui  a l  

precedente ar t .  5 ( let t .  A.  e B.)  
 

3. Le ret te d i  f requenza sono di f fe renz iate con r iguardo a l le  condizioni socio-
economiche del la famigl ia,  prevedendo anche la comple ta gratu i tà  (previa  
presentaz ione re lazione dei Serv iz i  Socia l i )  per quei nucle i  in comprovata  
si tuaz ione di  d isag io socia le.  

 
4. La Giunta Comunale potrà,  sempre previa re laz ione dei Serviz i  Socia l i ,  

del iberare per le famig l ie che ne faranno r ich iesta l 'appl icaz ione di  ret te d i  
f requenza e/o tar i f fa buono pasto in misura infer io re a quanto dovuto .  

 
5. In caso di  dubbi su l la verid ic i tà del la documentazione presenta ta la Giunta  

Comunale  s i  r iserva la faco ltà d i  procedere ad ul ter iore accer tamento 
t ramite i  propri  serviz i .  

 

ART. 10 
 

ORGANIZZAZIONE INTERNA DEL NIDO 

 
1. In base a l la  st rut turaz ione degl i  spazi  intern i  e ad una va lutaz ione educat iva 

del personale,  l ’As i lo Nido è composto da un’unica sez ione comprendente le 
varie  fasce d ’età.  

 
2. I  rapport i  educatr ic i-bambin i  in caso d i  presenza, ne l gruppo,  d i  bambini  

portator i  d i  handicap,  sono modi f ica t i  anche in re laz ione al  t ipo di  handicap ed 
al la grav i tà del lo stesso. 

 
3. Orar i  del  persona le.  

L ’orar io  del  persona le,  ne l l ’ambito de l le  d isposiz ioni  cont rat tual i ,  verrà               
autorganizzato in re laz ione al la presenza dei bambin i  nel serviz io.  

 
4. I l  personale concorderà le modal i tà  d i  rotaz ione sui d iversi  o rar i .  
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5. Assenze per malat t ia del persona le.  
I l  persona le è tenuto a comunicare entro le ore 8,30 al l ’Uf f ic io  Ragioner ia  
l ’assenza per malat t ia o eventualmente un r i tardo per grav i  mot iv i .  

 
6. Gest ione socia le.  

Gl i  operator i  de l  Nido dispongono di  un monte ore da dest inare al la  
organizzaz ione del lavoro,  a l la programmazione didatt ica,  a l la gest ione socia le,  
a l l ’aggiornamento professiona le stab i l i to dal D.P.R.  333/90.  

 
7. La formazione del personale mediante incontr i  con espert i ,  gruppi d i  lavoro,  

cors i  d i  aggiornamento,  r isul ta ind ispensabi le per garant i re una sempre 
maggiore profess ional i tà ag l i  operator i  e  ad un salto qua l i tat ivo ne l la  
conduzione del l ’Asi lo Nido.  

 
8. I l  momento del la programmazione in cu i  vengono chiar i t i  non solo g l i  obiet t iv i  

a lungo ma anche quel l i  a breve termine, i  tempi d i  lavoro ,  i  mezzi che s i  
intendono ut i l izzare e le modal i tà d i  at tuaz ione, è essenzia le per garant i re i l  
carat tere educat ivo del l ’ is t i tuz ione.  

 
9. La gest ione socia le de l Nido s i  concret izza in moment i  d i  Assemblea generale,  

Comitat i  d i  Gest ione, incontr i  del  personale .  
 
10. Tutto i l  persona le svolge al l ’ in terno del Nido funzion i d i  carat tere  educat ivo ,  

ig ienico,  e d i  prevenzione sanitar ia,  pur nel la specia l i tà de l le d iverse mansioni  
previste dal l ’a t tuale regolamento generale.  

 
11. Tal i  funzion i s i  esp l icano con l ’organ izzazione degl i  spazi ( in modo da renderl i                

r ispondent i  a i  b isogn i del bambino sotto  i l  prof i lo de l lo svi luppo f is ico,  
sensor ia le,  inte l le t t ivo ,  af fet t ivo e dei rapport i  soc ia l i ) ,  con la proposta di  
at t iv i tà d idat t iche adeguate e con la r icerca e la  progettazione di  mater ia l i ,  
st rument i  ed at t rezzature idonee a favori re  la cresci ta g loba le del bambino,  
con la somminis traz ione di  c ib i ,  i l  contro l lo del le normal i  funz ioni f is io log iche,  
nonché con la pul iz ia  del l ’ambiente,  del le at t rezzature,  deg l i  a rredi e del la  
b iancher ia in  dotazione nel l ’As i lo Nido.  

 
12. I l  personale ut i l izza i  sot to indicat i  document i  come st rumento d i  conoscenza      

ed osservazione de l bambino:  
 regis tro d i  sezione per  le presenze dei  bambini ;  
 schede indiv idual i  da consegnars i  a i  genitor i  con le pr inc ipal i  in formazion i  
g iornal ie re  
 scheda anamnest ica da compilars i  con i l  gen itore a l l ’ in iz io del la f requenza; 

 
 
 

ART. 11 
 

ASSENZE E NORME IGIENICO-SANITARIE 

 
Documentazione sanitar ia r ichiesta ai  bambini  f requentant i  i l  Nido.  
 
a)  al l ’at to del la pr ima ammissione a l  Nido:  
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1-  cert i f icato vaccinazion i  aggiornato;  
2-  cert i f icato medico at testante lo stato d i  sa lute del bambino r i lasc ia to nel la  

set t imana antecedente  l ’ in iz io de l la f requenza. 
 
b)  Le assenze dei p iccol i ,  anche di  un solo g iorno, devono essere comunicate ,  

anche te lefon icamente al  persona le del  n ido,  dal le ore 08.00 a l le  ore 09.00 
del g iorno di  assenza.  
I l  bambino che s i  s ia  assentato dal n ido per ragion i non di  malat t ia e che 
abbia avvisato in precedenza i l  persona le potrà r iprendere la f requenza senza 
cert i f icato medico.  
I l  bambino che s i  s ia assentato dal n ido per  malat t ia non infettiva  che abbia 
determinato un’assenza per un per iodo infer iore a 5 (c inque) g iorni  ( r ip resa 
del la f requenza a l  sesto) può r iprendere la f requenza senza cert i f icato 
medico.  
I l  bambino che non ha r ip reso la f requenza al  sesto giorno per malattia  non 
infett iva può r iprendere la f requenza con cert i f icato medico che ne at test i  la  
guarig ione.    
I l  bambino che s i  s ia assentato per malattia infettiva (denuncia del medico 
curante) può r ip rendere la f requenza so lamente con i l  cert i f icato del medico 
curante,  anche per  assenze infer io r i  a  5 (c inque) g iorni .  Ne l computo de i  
g iorn i  d i  assenza sono compres i anche gl i  eventual i  g iorni  fest iv i  present i  
durante e dopo i l  per iodo di  malat t ia.  I l  cert i f icato ha val id i tà t re g iorni :  quel l i  
redatt i  i l  venerdì  sono val id i  s ino al  lunedì success ivo.  

 
 
 
 
 
 

ART. 12 
 

NORME DI PRIMO SOCCORSO PEDIATRICO 

 
Presso l ’Asi lo Nido non è in funzione l ’ass istenza pedia tr ica;  ta le serv iz io v iene 
assicurato,  in caso di  necessità,  mediante r icorso al  serv iz io pediatr ico del l 'ASL 
competente per terr i tor io.  Pertanto,  in caso di  incidente ,  l 'educatr ice in formerà 
tempest ivamente la famig l ia e s i  at t iverà,  nei l imit i  de l le propr ie conoscenze e 
possib i l i tà,  a prestare i  p r imi soccors i ;  in  caso di  necessità chiamerà 
immediatamente l 'emergenza sanitar ia (118).  E' ,  perciò ,  indispensabi le che le  
educatr ic i  s iano in possesso d i  p iù recap it i  te lefonic i  de l la famig l ia  d i  r i fe r imento.  

 
Somministrazione d i  medicina l i .  
I l  persona le del n ido può somministrare esc lusivamente,  prev io r ispetto d i  quanto  
previsto nei  commi success ivi  del  presente ar t ico lo,  farmaci sa lvavita.  
Per la somminist raz ione è necessario presentare:  

  -  cert i f ica to medico che, o l t re a comprovare la necess ità del fa rmaco e indicarne 
i l  corret to dosaggio,  at test i  l ’ idoneità de l bambino al la f requenza;  

  -  autor izzaz ione scr i t ta e f i rmata del genitore o di  chi  eserc i ta la potestà  
genitor ia le;  

  -  confezione sig i l la ta del farmaco.  
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ART. 13 
 

REFEZIONE 

 
1. I l  serviz io d i  refezione è assicurato su l la base del le tabe l le d ietet iche f issate  

dal l ’Un ità Sanitar ia  Locale.  
 
2. Diete specia l i .  

I l  bambino può essere messo a  dieta,  concordata con i l  personale del Nido,  
g iornalmente,  qualora i l  genitore o l ’educatr ice r ivel i  d isturb i .  Al  bambino potrà  
essere somminis trata  d ieta specia le  in caso di  d isturbi ,  in to l le ranze, a l lerg ie 
ecc. ,  debitamente documentate da cert i f icato medico e/o in caso di  part icolar i  
abi tudin i  a l imentari  dovute a fede re l ig iosa.  

 
3. Non è consent i to  che i l  bambino por t i  da casa a l iment i  d i  var io genere 

(br ioches,  caramelle,  c ioccolat in i ,  ecc.)  a l  f ine d i  garant i rg l i  una corret ta  
educazione al imentare .  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ART. 14 
 

ORGANISMI DI GESTIONE 

 
1. Comitato di  gest ione. 

Per la sua composiz ione e funzionamento s i  r ichiama l ’a rt icolo 2 del presente  
Regolamento,  approvato dal Consig l io Comunale.  
 
 

2. Assemblea dei gen itor i .  
La partec ipazione de i genitor i  a l  Nido avverrà at t raverso una ser ie  d i  moment i  
organizzat i ,  a l  f ine di  favori re una corret ta cont inuità educat iva f ra i l  Nido e la  
famig l ia e decidere ins ieme l ’ impostaz ione organizzat iva d idatt ica del Nido.  
Tal i  moment i  sono così s intet izzabi l i :  

• assemblea di  sez ione;  

• assemblea dei  genitor i ,  d iscussione del rapporto educat ivo,  de l le  at t iv i tà  
d idat t iche svo lte a l l ’ in terno del Nido come veri f ica del la l inea pedagogica 
da portare avant i ;  

• partecipazione a l l ’ inserimento e ad a lcune at t iv i tà d idat t iche de l bambino;  

• programmazione ed organizzazione di  feste come moment i  d i  
coinvo lg imento d i  p iù  persone a l la  v i ta del Nido (nonni,  c i t tadin i  de l  
quart ie re,  ecc.);  
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• gite,  usc i te.  
 

3. Assemblea del personale.  
Tutto i l  personale operante nel l ’As i lo Nido, a l  f ine di  raggiungere gl i  obiet t iv i  
descr i t t i ,  cost i tu isce un gruppo di  lavoro  che organizza, programma e 
col labora in  ogni at t iv i tà inerente la v i ta del  Nido.  
Si r iunisce a l  d i  fuor i  del l ’orar io d i  aper tura del Nido.  
Ha i  seguent i  compit i :  
-  cura la programmazione del l ’az ione educat iva,  e laborando i l  p iano di  

lavoro;  
-  scegl ie le at t rezzature ed i l  materia le d idat t ico;  
-  propone in iz iat ive d i  sperimentaz ione didatt iche-metodologiche;  
-  progetta e at tua in iz iat ive di  aggiornamento locale del persona le.  

 


