
        Forno Canavese, lì 16 novembre 2020 

         

Spett.le società                ……………………………………… 

 

 

OGGETTO: Lettera d’invito a procedura negoziata, ai sensi dell’art.36 comma 2 lett. b del 

d.lgs.50/2016, per l’affidamento di servizi assicurativi per il periodo 01/01/2021 – 31/12/2023. 

 

Il Comune di Forno Canavese intende procedere all’affidamento del servizio in oggetto per le 

polizze qui di seguito individuate: 

 

Lotto 1 - ALL_RISKS   importo annuo €  7.000,00 triennale €    21.000,00 

Lotto 2 - RCT/RCO    importo annuo €  5.700,00 triennale €    17.100,00 

Lotto 3 - RESP_PATRIMONIALE  importo annuo €  3.000,00 triennale €      9.000,00 

Lotto 4 - TUTELA LEGALE   importo annuo €  2.200,00 triennale €      6.600,00 

Lotto 5 – INFORTUNI CUMULATIVA importo annuo €     800,00 triennale €      2.400,00 

Lotto 6 – RC AUTO    importo annuo €  3.800,00 triennale €    11.400,00 

 

Codesta Società è invitata a presentare offerta per concorrere alla procedura negoziata in oggetto 

esponendo la propria migliore quotazione (premio, oneri fiscali ed ogni altro onere) e presentando 

apposita offerta economica e tecnica redatta sugli appositi allegati: 

 

PROCEDURA DI GARA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE Procedura ai sensi dell’art. 36 c. 

2 lett. B. del D.Lgs. 50/2016 con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi di 

quanto disposto dall’art. 95, comma 2 del medesimo decreto. Ai sensi dell’art 51 del D.Lgs. 

50/2016 e ss.mm.ii, l’appalto è suddiviso in lotti, tra loro indipendenti e separati, corrispondenti alle 

diverse coperture assicurative. È ammessa la partecipazione ad uno soltanto oppure ad alcuni o a 

tutti i lotti; un unico offerente può aggiudicarsi uno, alcuni, o tutti i lotti oggetto di appalto.  

 

DURATA E IMPORTO DEL CONTRATTO  

La durata dei contratti oggetto del presente appalto è fissata in anni tre con effetto dalle ore 00 del 

01/01/2021 e scadenza alle ore 24 del 31/12/2023 Viene prevista la facoltà di rinnovo dei servizi 

assicurativi oggetto della presente gara ex art. 35 del Codice alle stesse condizioni normative ed 

economiche per il triennio successivo. Alla luce del combinato disposto degli articoli 23, comma 16 

e 95 comma 10 del Codice dei Contratti si dà atto che per il presente appalto non opera l’obbligo di 

scorporo, dalla base d’asta, dei costi di manodopera e sicurezza, trattandosi di servizi di natura 

intellettuale. Gli importi dei premi sono comprensivi di ogni imposta e/o onere fiscale, escluse, 

laddove previste, le regolazioni premio. Tutte le condizioni di garanzia sono contenute nei rispettivi 

capitolati speciali, allegati alla presente lettera d’invito. I servizi dovranno essere svolti in 

conformità al presente disciplinare e ai Capitolati speciali. Per il presente appalto non sono previsti 

rischi interferenziali di cui all’art. 26, co. 3, D.Lgs. 9 aprile 2008, n. 81 (D.U.V.R.I.) e ss.mm.ii; 

pertanto l’importo per oneri della sicurezza da rischi di interferenza è pari ad € 0,00 (zero). 

L’importo complessivo dell’appalto è pari ad € 67.500,00 (per l’intero periodo dal 01/01/2021 al 

31/12/2023.  

 



REQUISITI DI PARTECIPAZIONE  

La partecipazione è riservata alle Compagnie di Assicurazione in possesso di regolare 

autorizzazione all’esercizio dell’attività di assicurazione per il ramo in oggetto, che non siano 

incorse in nessuno dei motivi di esclusione di cui all’ Art. 80 del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i. con le 

seguenti precisazioni:  

 è ammessa la partecipazione di consorzi o raggruppamenti, ai sensi dell’Art. 48 del D. Lgs. 

50/2016 e s.m.i.; le imprese non potranno presentare offerte in proprio e, contemporaneamente, 

in consorzio o raggruppamento;  

 è ammessa la partecipazione di più Compagnie di Assicurazioni, in coassicurazione, ai sensi 

dell’Art. 1911 del Codice Civile; 

 la scelta tra partecipazione singola o in coassicurazione dovrà essere espressa in sede di 

presentazione dell’offerta; 

 alle imprese che presentino offerta in coassicurazione è preclusa la partecipazione in forma 

singola o in altra coassicurazione o in altro Raggruppamento Temporaneo di Imprese o 

consorzio;  

 per le imprese che abbiano rapporti diretti di controllo, di collegamento, o siano a loro volta 

controllate, ai sensi dell’Art. 2359 Cod. Civ., è ammessa la contemporanea partecipazione sia 

dell’impresa controllante che dell’impresa controllata, ma esclusivamente nella forma della 

coassicurazione o raggruppamento e sulla medesima offerta; 

 sia in caso consorzio o raggruppamento, sia in caso di coassicurazione, sia in caso di offerta 

singola, dovrà essere garantita la sottoscrizione del 100% dei rischi, pena l’esclusione dalla 

gara.  

 La mancata osservanza dei predetti criteri è causa di esclusione, che coinvolgerà anche il consorzio 

o il raggruppamento o le coassicuratrici, così come le imprese per le quali viene accertato che le 

relative offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale, sulla base di univoci elementi.  

 

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE  

 

I plichi contenenti l’offerta e la documentazione, pena l’esclusione dalla gara, dovranno pervenire, a 

mezzo raccomandata del servizio postale, consegna a mano ovvero mediante agenzia di recapito 

autorizzata, entro il termine perentorio delle ore 12.00 del giorno _______al seguente indirizzo:  

COMUNE DI FORNO CANAVESE 

UFFICIO PROTOCOLLO 

Piazza V. VENETO, n. 1 - 10084 – Forno Canavese (TO) 

 I plichi dovranno essere controfirmati su tutti i lembi di chiusura ed idoneamente sigillati 

(mediante nastro adesivo trasparente o ceralacca) e dovranno recare all’esterno – oltre 

all’intestazione del mittente ed all’indirizzo dello stesso – le seguenti indicazioni: 

 
PROCEDURA NEGOZIATA 

PER L’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI ASSICURATIVI 

DEL COMUNE DI FORNO CANAVESE 

Scadenza______– ore 12,00 
 

Il recapito tempestivo dei plichi rimane ad esclusivo rischio dei mittenti. 



I plichi di offerta devono contenere al loro interno tre buste, a loro volta debitamente 

controfirmate su tutti i lembi di chiusura ed idoneamente sigillate (mediante nastro adesivo 

trasparente o ceralacca), recanti l’intestazione del mittente e le seguenti diciture:  

 BUSTA A – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA  

 BUSTA B – OFFERTA TECNICA  

 BUSTA C – OFFERTA ECONOMICA  

 

DOCUMENTI DA INCLUDERE NELLE BUSTE.  

La documentazione richiesta ai fini della procedura si distingue in “RICHIESTE DI CARATTERE 

AMMINISTRATIVO”, che confluiranno nella “Busta A” e “RICHIESTE DI CARATTERE 

TECNICO O ECONOMICO”, che confluiranno rispettivamente nelle “Busta B” e “Busta C”.  

L’offerta, al pari di tutta la documentazione e corrispondenza di gara, dovrà essere redatta in lingua 

italiana.  

Di seguito si indica il contenuto di ciascuna delle buste.  

 

BUSTA A - "DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA"  
La busta “A” deve contenere, a pena di esclusione, la seguente documentazione:  

- dichiarazione redatta utilizzando il modello di cui all’allegato A), firmata dal legale 

rappresentante o procuratore dell'impresa concorrente. In tal caso occorre allegare copia della 

procura attestante i poteri di firma. La dichiarazione è unica, sia che si partecipi per un lotto, 

per alcuni o per tutti i lotti, 

- DGUE, allegato D) debitamente compilato. 

 

BUSTA B – “OFFERTA TECNICA”  

La busta “B” deve contenere, A PENA DI ESCLUSIONE, la seguente documentazione: 

- un modello di cui all’allegato B) per ciascuno dei lotti per i quali s’intende presentare 

offerta, firmato dal legale rappresentante o procuratore dell'impresa concorrente.  

 

BUSTA C – “OFFERTA ECONOMICA”  
La busta C) deve contenere, A PENA DI ESCLUSIONE, la seguente documentazione:  

-un modello di cui all’allegato C) per ciascuno dei lotti per i quali s’intende presentare offerta, 

firmato con l'apposizione della firma del legale rappresentante o procuratore dell'impresa 

concorrente . 

 

SVOLGIMENTO DELLA GARA  

L’esperimento della gara mediante procedura negoziata avrà luogo secondo le modalità di seguito 

esposte.  

Allo scadere del termine fissato per la presentazione delle offerte le stesse non saranno più 

sostituibili. Le varie fasi procedurali della gara verranno effettuate da una commissione, all’uopo 

nominata dalla stazione appaltante una volta decorso il termine ultimo per la presentazione delle 

offerte. La commissione esaminerà tutta la documentazione pervenuta, valuterà le offerte e 

provvederà ad effettuare la conseguente aggiudicazione provvisoria.  

La procedura di aggiudicazione sarà dichiarata aperta dalla commissione nella prima seduta 

pubblica, che è indetta per il giorno______ con inizio alle ore ______negli uffici del Comune di 

Forno Canavese, Piazza V. Veneto 1, 10084 Forno Canavese (TO).  

Nel corso della seduta, la commissione provvederà allo svolgimento delle seguenti attività:  

a) verifica della ricezione delle offerte tempestivamente presentate;  

b) verifica della regolarità dell’apposizione della firma sul documento d’offerta;  

c) verifica della presenza dei documenti richiesti e contenuti nella Documentazione amministrativa. 

Al termine della verifica della documentazione amministrativa, la commissione procederà alle 

seguenti attività:  



a) lettura dell’elenco degli operatori economici ammessi all’apertura delle buste tecniche; 

b) apertura delle dette buste tecniche.  

Seduta riservata in data_______ 

La commissione procederà in seduta riservata, all’esame ed alla verifica delle offerte tecniche 

presentate e alla relativa attribuzione del punteggio tecnico.  

Seconda seduta pubblica_______ore______ 

Al termine della verifica della documentazione amministrativa, la Commissione procederà in seduta 

pubblica alle seguenti attività:  

a) lettura dell’elenco degli operatori economici ammessi all’apertura delle buste tecniche con 

comunicazione del relativo punteggio conseguito;  

b) apertura delle dette buste economiche e alla lettura dei relativi valori.  

La commissione procederà, all’esame ed alla verifica dei valori economici offerti a mezzo modello 

OFFERTA ECONOMICA  per ciascun lotto cui partecipa redatta sul modello allegato C). 

 

GESTIONE DEI CASI DI PARITÀ IN GRADUATORIA. 

In caso di parità in graduatoria verrà scelto il concorrente che ha riportato il punteggio maggiore 

nell’offerta tecnica. Il Comune potrà procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola 

offerta, purché valida. Resta comunque impregiudicata la facoltà della Stazione Appaltante di non 

procedere all’aggiudicazione, qualora nessuna offerta, anche unica, risulti conveniente od idonea in 

relazione all’oggetto del contratto.  

Il criterio di aggiudicazione è quello previsto dall’art. 95, comma 2 del D. Lgs. N.50/2016, cioè a 

favore del soggetto concorrente che ha presentato l’offerta economicamente più vantaggiosa. 

Per tutti i lotti, l’offerta economicamente più vantaggiosa sarà individuata in base a criteri di 

valutazione tecnica ed economica con assegnazione di 100 punti massimo (max), così ripartiti: 

 

 

ALL RISKS:     Valutazione tecnica punteggio massimo: 70 

                            Valutazione economica punteggio massimo: 30 

                         TOTALE punteggio massimo 100 punti 

 

RCT/RCO:  Valutazione tecnica punteggio massimo: 70 

                       Valutazione economica punteggio massimo: 30 

                         TOTALE punteggio massimo 100 punti 

 

RC PATRIMONIALE: Valutazione tecnica punteggio massimo: 70 

                          Valutazione economica punteggio massimo: 30 

                           TOTALE punteggio massimo 100 punti 

 

TUTELA LEGALE:    Valutazione tecnica punteggio massimo: 70 

                             Valutazione economica punteggio massimo: 30 

                          TOTALE punteggio massimo 100 punti 

 

INFORTUNI CUMULATIVA:  Valutazione tecnica punteggio massimo: 70 

                            Valutazione economica punteggio massimo: 30 

                             TOTALE punteggio massimo 100 punti 

 

RC AUTO:   Valutazione tecnica punteggio massimo: 50 

                         Valutazione economica punteggio massimo: 50 

                         TOTALE punteggio massimo 100 punti 

 

 



Non sono ammesse offerte economiche in aumento rispetto al costo indicato quale base di gara.  

Per l’assistenza alla presente procedura, nonché per la stipulazione, gestione ed esecuzione dei 

contratti assicurativi, la stazione appaltante si avvale della società Assiteca S.p.A., con sede legale 

in Torino, via Bruno Buozzi, 10 10123 TORINO 

torino@pec.assiteca.net - www.assiteca.it 
 

L’opera del broker sarà remunerata dalle compagnie aggiudicatarie in conformità alla prassi di 

mercato; 

 

Il Responsabile del Procedimento 

             BIANCHETTA dr.ssa Lucia 

 

Alla presente lettera di invito sono allegati: 

 Capitolati speciali d’appalto 

 Istanza di partecipazione 

 Modello offerta tecnica 

 Modello offerta economica 

 DGUE 

 Elenco sinistri 

mailto:torino@pec.assiteca.net
https://www.assiteca.it/

